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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) магистра представляет собой законченную научно-исследовательскую работу, связанную с решением актуальной задачи, определяемой особенностями подготовки по конкретной магистерской программе.
Основными целями выполнения и защиты выпускной квалификационной работы являются: 
· углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков по направлению подготовки; 
· развитие умения критически оценивать и обобщать теоретические положения; 
· применение полученных знаний при решении прикладных задач по направлению подготовки; 
· стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы; 
· овладение современными методами научного исследования; 
· выявление степени подготовленности магистрантов к практической деятельности в современных условиях; 
· демонстрация навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, предложений и рекомендаций. 

Выпускной квалификационной работе магистра должны быть присущи актуальность и новизна, она должна иметь научную и практическую ценность. На оценку качества выпускной квалификационной работы влияет наличие научных публикаций и докладов по теме работы. 
Основные требования:

· высокий теоретический уровень, что достигается путем глубокого изучения теоретических исследований российских и зарубежных авторов, законодательных и нормативных документов по теме работы;

· критическое осмысление взглядов экономистов по теоретическим и практическим вопросам, умение формулировать и аргументировано обосновывать собственное мнение;

· использование необходимой статистической и аналитической информации, ее обработка, составление таблиц, диаграмм и графиков с необходимым анализом и обобщением; использование математических методов в расчетах;

· литературное изложение и правильное оформление работы с соблюдением основных требований, предъявляемых к ее оформлению.

Выпускная квалификационная работа выполняется студентом самостоятельно под руководством научного руководителя, который утверждается приказом декана ВШГА МГУ. 

Для научного руководства выпускными квалификационными работами привлекаются профессора и доценты, имеющие ученую степень доктора или кандидата экономических наук. Если ВКР выполняется в сторонней организации, научным руководителем может быть сотрудник сторонней организации, имеющий ученую степень. 
Если научным руководителем выпускной квалификационной работы является сотрудник сторонней организации, заведующий выпускающей кафедрой поручает преподавателю кафедры курировать выполнение работы в качестве консультанта по учебно-методическим и учебно-организационным вопросам. 
Научный руководитель: 
· определяет направление и тему ВКР, соответствующую области научных интересов кафедры, на которой выполняется выпускная квалификационная работа (или с учетом области научных интересов выпускающей кафедры), помогает студенту при необходимости уточнить формулировку темы и составить план работы; 
· согласовывает студенту календарный план подготовки ВКР и контролирует его выполнение; 
· консультирует студента на всех этапах выполнения ВКР; 
· готовит письменный отзыв по итогам выполнения выпускной квалификационной работы.

Руководитель регулярно встречается с магистрантом (очно или он-лайн), контролирует ход работы, оказывая ему консультативную помощь, а по окончании работы дает обоснованную оценку работе студента и оглашает эту оценку при обсуждении на кафедре вопроса о представлении ВКР к защите. 

На выпускную квалификационную работу необходим рецензент, как правило, высококвалифицированный специалист организации, профиль которого соответствует тематике выполненной работы, или преподаватель смежной кафедры. 
Конкретные требования к содержанию, структуре, формам представления и объемам выпускной квалификационной работы доводятся до магистрантов, научных руководителей, рецензентов в форме методических рекомендаций.

В процессе написания и защиты ВКР магистрант должен проявлять компетенции, сформированные за время обучения в соответствии с требованиями, которые установлены образовательным стандартом МГУ по направлению подготовки «Государственный аудит», квалификация (степень) магистр.

II. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЫБОР ТЕМЫ 
выпускной квалификационной работы
Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается кафедрой и доводится до сведения студентов в течение первого семестра обучения.
Студент выбирает тему ВКР самостоятельно с учетом своих научно-практических интересов. В отдельных случаях, по согласованию с руководителем и руководством кафедры, студент может взять (если к этому есть достаточные основания, например, особенности практической работы студента) тему, не входящую в рекомендуемый перечень. Студент имеет право, по согласованию с научным руководителем, изменить рекомендованную кафедрой тему, заявив об этом заблаговременно в письменном виде на кафедру.

Тема выпускной квалификационной работы закрепляется за студентом приказом по ВШГА МГУ на основании личного заявления (Приложение 4).  Этим же приказом по представлению выпускающей кафедры назначаются руководители выпускных квалификационных работ из числа профессорско-преподавательского состава и высококвалифицированных специалистов предприятий.

Уточнение и изменение (корректировка) темы ВКР после подписания приказа производится только в порядке исключения и утверждается приказом декана факультета.

После утверждения темы ВКР студент заполняет календарный план-график (Приложение 5) и подписывает его у научного руководителя по мере выполнения каждого этапа работы.
III. СОСТАВ И СОДЕРЖАНИЕ 
выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа должна: 
· свидетельствовать о способности студента самостоятельно вести научный поиск, используя полученные теоретические знания и практические навыки; 
· показать умение автора видеть профессиональные проблемы, уметь формулировать задачи исследования и методы их решения; 
· содержать совокупность научных положений и результатов, выдвигаемых автором для защиты, иметь внутреннее единство. 
Выпускная квалификационная работа магистра должна отличаться от выпускной квалификационной работы бакалавра глубиной теоретической проработки проблемы и научной направленностью. 
При выполнении выпускной квалификационной работы студентом могут быть использованы материалы, собранные им лично за период научно-исследовательской и производственной практик. 
Структура ВКР включает: 
1. Титульный лист (Приложение 1); 
2. Содержание (Приложение 2); 
3. Введение – обоснование актуальности темы, формулировка основной цели работы, постановка задач, объект и предмет исследования, а также используемые методы анализа материала. Во введении отмечается состояние разработанности выбранной темы, делается краткий обзор литературы, который включает в себя список фамилий отечественных и зарубежных ученых, занимавшихся данной проблематикой. В конце введения обосновывается структура и логика работы. Объем введения составляет 3-5 страниц; 
4. Основная часть, состоящая из трех глав (см. ниже); 
5. Заключение – изложение итогов работы в сопоставлении с общей целью и поставленными задачами. Предложения по внедрению результатов, перспективы продолжения работы; 
6. Список использованной литературы (Приложение 3); 
7. Приложения. 
Кроме того, магистрант готовит доклад-выступление и презентацию (см. в разделе 6.3.), дополнительные документы, электронные материалы на компакт-диске (см. ниже). 
Для допуска ВКР к защите формируется следующий комплект документов, который прилагается к работе: 

1. Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы. 

2. Рецензия на выпускную квалификационную работу. 

3. Информация о научно-исследовательской работе (с приложением копий материалов).

4. Отчет о проверке ВКР на наличие плагиата.

Электронные материалы содержат электронную папку с файлами текста выпускной квалификационной работы и презентацию. Они сдаются на кафедру за 5 дней перед защитой в форматах docx / doc/ и pdf. Электронная папка должна иметь название, состоящее из фамилии и инициалов автора, например, «Иванов И.П.»  и названия работы.
К выпускной квалификационной работе предъявляются общие требования: 

1) материал должен излагаться четко, логически последовательно, полно; 
2) каждая глава должна начинаться с новой страницы и завершаться выводами, которые логически оформляют переход к другому этапу работы; 
3) каждый лист рукописи делится на абзацы; абзацами выделяются обособленные по смыслу части изложения, в каждом должны содержаться положения, тесно связанные единством мысли; 
4) необходимо использовать точные термины и формулировки, исключающие возможность неоднозначной трактовки материала; 
5) в случае использования в работе материалов (мыслей, идей, концепций, расчетов и т.п.) других авторов обязательно делать ссылку на источник; 
6) желательно избегать частого повторения одинаковых слов, словосочетаний и оборотов, это требование особенно важно соблюдать в тексте на одной или соседних страницах; 
7) при написании работы нельзя допускать произвольных сокращений слов, словосочетаний, кроме общепринятых «и т.д., и т.п., и др.», которые чаще всего употребляются после перечислений; 
8) язык описания – русский; стиль описания – нейтральный, с преобладанием неопределенно-личных предложений или повествования от 3-го лица единственного числа типа: выбор обусловлен тем, что; очевидно, что; нужно отметить, что; статистический анализ показывает, что и т.п., а также вводных слов типа: по мнению автора, и т.п.
Рекомендуемый объем работы: 80-100 печатных страниц формата А4, до 20 печатных страниц приложений, таблицы, рисунки, графики, диаграммы – по усмотрению руководителя (если указанные материалы расположены на более чем 0,5 страницы, выносятся в приложение), список использованных источников – не менее 40 - 60 наименований (преимущественно научные издания, включая желательно несколько работ на иностранном языке), на которые имеются ссылки по тексту работы.
IV. СОДЕРЖАНИЕ ГЛАВ ОСНОВНЫХ ЧАСТЕЙ 
выпускной квалификационной работы
Основная часть выпускной квалификационной работы должна содержать необходимые материалы для достижения поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения работы. 
Она подразделяется на 3 главы: 
1 – содержит систематизированный теоретический материал с анализом нормативных документов и научных публикаций по теме исследования,
2 – содержит результаты анализа объекта исследования, в т.ч. основанные на материалах, полученных во время прохождения практики,
3 –  содержит предложения по решению исследуемой проблемы,

4 – заключение.
Более подробно по содержанию каждой части – см. в разделе IV «Характеристика отдельных частей выпускной квалификационной работы». 
Структура и содержание отдельных частей ВКР и ее графическая часть зависят от выбранной темы и определяется руководителем. 
В главах основной части выпускной квалификационной работы подробно рассматриваются и анализируются изучаемые явления и факты, описывается методика и техника самого исследования. Основная часть исследования делится на 3 главы. Каждую главу целесообразно разделить на 2-4 параграфа. 
В первой главе раскрываются теоретические аспекты заявленной темы, делается обзор нормативных документов, подробно анализируется литература по выбранной теме, рассматривается методика и техника исследования, обобщаются результаты. Объем теоретической главы должен быть 30-35 страниц.

Содержание второй и третьей глав основной части должно соответствовать теме ВКР, полностью ее раскрывать. Эти главы призваны показать умение магистранта логично и аргументированно излагать материал. 
Вторая глава представляет собой практическую часть выпускной квалификационной работы. В ней приводятся результаты анализа объекта исследования.

В данной главе необходимо:

· описать исходную информацию, проанализировать ее достоверность и возможность использовать для решения поставленных задач;

· выбрать для анализа количественные показатели;

· перечислить критерии, позволяющие на основе количественных показателей выбрать наиболее приемлемый вариант решения поставленных задач при существующих ограничениях.

Если ВКР пишется по конкретной (ым) организациям, тогда во второй главе работы на основе изучения финансовой и бухгалтерской отчетности этой (их) организаций производится анализ состояния проблемы за анализируемый период. Анализ желательно производить за период длительности не менее 3-х лет. Такой ретроспективный анализ позволяет изучить динамику исследуемых процессов, выявить тенденции и закономерности развития, дать им объективную оценку. Выявляются причины сложившегося положения, пути устранения недостатков. Практическая часть работы должна содержать иллюстративный материал: графики, диаграммы, схемы, таблицы. Весь иллюстративный материал должен быть проанализирован и использован для подтверждения выводов по исследуемой проблеме. Объем второй главы должен быть 30-40 страниц.
В третьей главе работы на основе обработанного практического материала предлагаются конкретные пути решения проблемы, обосновывается эффективность предлагаемых мер и финансовые последствия их практической реализации. Данная глава должна содержать выводы не только по практической части работы, но и может предлагать теоретические аспекты путей решения выявленных проблем. Объем третьей главы должен составлять 20-30 страниц.
В конце каждого параграфа главы должны быть сформулированы краткие выводы, которые должны являться его логическим завершением и одновременно быть переходом к следующему параграфу или главе.
Заключение магистерской работы (5-8 стр.) должно содержать общую оценку результатов работы и краткие выводы. 
В заключении делаются выводы, обобщения и рекомендации, которые вытекают из работы, подчеркиваются элементы научной новизны, их практическая значимость, а также определяются основные направления для дальнейшего исследования в этой области знаний. 
Заключение может включать в себя научные и практические предложения, что повышает ценность выпускной квалификационной работы. Но такие предложения должны обязательно исходить из результатов проведенного лично магистрантом исследования. 
Если выпускная квалификационная работа будет носить методический характер, то ее практическая значимость может проявиться в публикациях основных результатов исследования, предоставлении актов о внедрении результатов исследования в практику; апробации результатов исследования на научно-практических конференциях и симпозиумах; в использовании научных разработок в учебном процессе, в участии в разработке государственных и региональных программ развития той или иной отрасли национальной экономики; использовании результатов исследования при подготовке новых нормативных и методических документов. 
В заключении выпускной квалификационной работы дают предположения по использованию результатов работы или отмечают научную, социальную ценность результатов разработки. Можно указать существующие с точки зрения автора нереализованные в рамках данного исследования возможности в будущем. 
В списке использованной литературы приводятся законодательные и нормативные документы, монографии, научные публикации в журналах по теме работы. Список литературы должен включать не менее 50-60 литературных источников, в том числе статьи из экономических журналов сроком давности не более 5 лет, включая издания за последний год. 
Список литературы составляется в следующем порядке:

· федеральные законы;

· указы Президента Российской Федерации;
· постановления Правительства Российской Федерации;

· нормативные правовые акты федеральных органов государственной власти;
· законодательные и иные нормативные правовые акты органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления;
· монографии;

· учебники и учебные пособия;

· статьи из периодических изданий;
· справочные издания;
· интернет-источники.

Приложения являются неотъемлемой частью ВКР и представляют собой аналитические таблицы, диаграммы, схемы и т.п. Каждое приложение начинается с нового листа с обозначением в правом верхнем углу словом «Приложение». Приложения должны нумероваться последовательно, арабскими цифрами и иметь заголовок.
V. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа начинается с титульного листа (см. Приложение 1). За титульным листом следует Содержание с указанием страниц.  

Работа выполняется компьютерным способом: страницы формата А4, напечатанные на одной стороне листа на принтере шрифтом Times New Roman 14 кегль через полтора интервала. Каждая страница должна иметь одинаковые поля: слева – 3 см, справа 1,5 см; сверху и снизу по 2 см. Дополнительные интервалы между абзацами отсутствуют.
Основной текст ВКР должен быть отформатирован по ширине. Название глав и параграфов выравнивается по центру без отступа, точка в конце заголовка не ставится.

Нумерация страниц текста должна быть сквозной, первой страницей является титульный лист, второй – содержание. На последующих страницах номер проставляется арабскими цифрами в верхнем правом углу без точки. На страницах 1 и 2 (титульный лист и содержание) номер страницы не ставится.
Таблицы, содержащие цифровой материал, должны иметь название и подлежат сквозной нумерации. Таблицу, в зависимости от её размера, помещают под текстом, в котором впервые дана на неё ссылка или на следующей странице (например, Таблица 1). 
Таблица 1. Прогноз движения денежных средств на 2021 год

тыс. руб.
	Показатели
	Сумма

	1. Движение денежных средств в результате 
     текущей деятельности
	562 289,0

	2. Движение денежных средств в результате 
      инвестиционной деятельности
	12 567 283,0


Более детально с правилами оформления таблиц можно ознакомиться в ГОСТ 2.105.

После таблицы должен следовать анализ табличных данных. Допускается размер шрифта в таблице – 12-14 (Times New Roman). Данные в таблицах выравниваются в тексте по центру или по правому краю. При отсутствии отдельных данных в таблице ставится прочерк. 
Иллюстративный материал (графики, диаграммы и др.) объединяется под одним названием – рисунки. Рисунки должны иметь название и также подлежат сквозной нумерации нарастающим порядком. Название и порядковый номер рисунка указываются по центру под рисунком (например, Рисунок 3. Ресурсы и их использование по сектору нефинансовых корпораций).
Использование цифрового материала, цитирование документов, публикаций оформляется сносками с указанием источника информации. Сноски указываются в конце страницы. В сносках должно содержаться название источника, издательство, год и место издания, страница, с которой взята цитата или цифровые данные. Сноски печатаются через 1 интервал, 10 кегль. Нумерация сносок может быть как сквозная, так и начинаться заново на каждой странице. При этом допускается расшифровывать сноски как в конце страницы, так и указывать их в конце работы единым списком.
При ссылках на структурную часть текста, выполняемой ВКР указываются номер главы, параграфа, перечислений, графического материала, формул, таблиц, приложений, а также графы и строки таблицы данной ВКР. При ссылках следует писать: «… в соответствии с главой 2», «… в соответствии с рисунком 2», «в соответствии с таблицей 1», «таблица 4», «… в соответствии с приложением 1» и т. п.

К защите работа представляется в сброшюрованном (сшитом) виде. Последовательность брошюровки материала: обложка, титульный лист, содержание, текстовая часть, список использованной литературы, приложения.

VI. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ выпускной квалификационной работы
6.1. РАБОТА ПО ПОДГОТОВКЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

Работа по подготовке магистерской ВКР начинается с анализа публикаций по теме исследования. Работу с источниками оптимально разбить на несколько этапов: 
· предварительный выбор по каталогам, реферативным обзорам, спискам литературы (в имеющихся работах по теме исследования) и др.; 
· поиск самих источников в соответствии со сформированным списком; 
· отбор и анализ первоисточников. 
Для составления наиболее полного предварительного списка литературы необходимо просмотреть каталоги, реферативные журналы, периодические издания. Начинать просмотр периодических журналов лучше всего с последнего номера за каждый календарный год. Как правило, в последнем номере публикуется содержание опубликованных статей за весь предшествующий год. 
В процессе отбора литературы следует придерживаться тематики исследования и сосредоточиться на главном. Чрезмерное увлечение чтением первоисточников приводит к сбору излишней информации, способствует излишним затратам времени и средств, тормозит процесс работы над текстом магистерской работы. Для экономии времени анализ целесообразно начинать с самых "перспективных" (пусть и на первый взгляд) источников. Далее можно двигаться по ссылкам на литературу из публикаций, наиболее грамотно излагающих суть проблемы. 
Работая над источниками следует не просто заимствовать чужой материал, но обдумывать уже имеющуюся научную информацию, вырабатывать собственные идеи, подходы и концепции, фиксировать собственные мысли. Переписывание чужого текста массивами или без ссылок на первоисточник превращает работу в плагиат. Если магистрант выписывает цитаты – обязательно давать ссылки. Если материал переосмыслен и переформатирован, то источник указывается в списке использованной литературы. 
После того, как изучен и систематизирован отобранный по теме теоретический материал, а также собран и обработан фактический материал, возможны некоторые изменения в первоначальном варианте плана ВКР и начинается оформление окончательного текста работы. 
Рабочий план выпускной квалификационной работы разрабатывается магистрантом и согласовывается научным руководителем. Первоначальный вариант плана должен отражать основную идею работы. При составлении первоначального варианта плана работы следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующее название; продумать содержание каждой главы и наметить в виде параграфов последовательность вопросов, которые будут в них рассмотрены. 
Все изменения в плане должны быть согласованы с научным руководителем. Окончательный вариант плана ВКР утверждается научным руководителем не позднее, чем за 5-6 месяцев до защиты и по существу должен представлять собой содержание (оглавление) работы. 
6.2. ПОРЯДОК СДАЧИ МАГИСТРАНТОМ ЗАКОНЧЕННОЙ РАБОТЫ 

Текст подготовленной выпускной квалификационной работы размещается организацией в электронно-библиотечной системе организации и проверяется на объём заимствования. К защите допускаются работы с показателем оригинальности не менее 75%.
Работа считается готовой при наличии на титульном листе подписей исполнителя и научного руководителя. Научный руководитель представляет отзыв на выпускную квалификационную работу. Отзыв должен содержать объективный анализ содержания работы, а также мнение руководителя относительно успешности освоения личностных компетенций (о степени самостоятельности магистранта, его отношении к делу и т.п.). 
Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному рецензированию. Рецензент не позже, чем за 5 дней до защиты, представляет развернутую (не менее 1,5-2 страниц машинописного текста шрифт Times New Roman 14, полуторный интервал) рецензию с анализом сильных и слабых сторон представленной работы. Рецензент оценивает соответствие содержания работы магистра, оценивает актуальность темы, практическую значимость работы, характеризует качество представления материала (степень соответствия структуры рукописи, ее оформления, языка изложения стилю, принятому для научных отчетов, статей, проектной документации), отмечает, можно ли из текста рукописи с достаточной степенью ясности судить о достоверности и ценности полученных результатов, о личном вкладе автора. Как правило, рецензии содержат замечания, на которые магистрантам предстоит отвечать в ходе защиты. 
На основании выпускной квалификационной работы студент готовит к защите доклад и презентацию в PowerPoint, с которыми знакомит научного руководителя не менее чем за неделю до защиты. 
6.3. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Подготовка к защите сводится в первую очередь к работе над текстом доклада-выступления. Доклад на защите следует строить по определенному плану, излагая наиболее существенные этапы и результаты выпускной квалификационной работы. 
Рекомендуемая структура доклада представлена в Приложении 4. 
Содержание доклада должно в лаконичной форме передавать основное содержание ВКР. Выступление должно быть проиллюстрировано с помощью схем, таблиц, графиков, и т. д. Слайды презентации необходимо тщательно готовить по содержанию, с соблюдением правил оформления графиков, диаграмм, таблиц. 
При подготовке доклада магистранту следует учитывать, что 1 страница печатного текста через 1,5 интервала, соответствует 2-2,5 минутам выступления в зависимости от темпа чтения (он не должен быть слишком быстрым). При этом необходимо оставить резерв времени на пояснения демонстрационного материала, пометив в тексте доклада соответствующие места. Рекомендуется печатать доклад достаточно крупным шрифтом, а также делать большие межстрочные интервалы и поля, чтобы всегда можно было оперативно вставить пометки, дополнения, комментарии. 
В заключительной части можно поблагодарить научного руководителя, сотрудников кафедры, членов комиссии за руководство, ценные советы и закончить речь словами «Спасибо за внимание». 
Желательно, чтобы на защите магистрант держался спокойно, с достоинством. Речь должна быть нормальной по громкости и не очень быстрой. Наиболее приемлема спокойная повествовательная манера изложения. Важно, чтобы ответы на вопросы были правильными, ясными и четкими, звучали уверенно и убедительно. 
Для защиты ВКР необходимо подготовить презентацию с использованием 8-12 слайдов. 
Презентация должна содержать следующую информацию:

· В заголовке приводится тема (название), автор и научный руководитель (Ф.И.О.) 
· Основные иллюстративные материалы, статистические обзоры, табличные или другие наглядные материалы, выявленные проблемы в ходе исследования.

· Выводы и рекомендации, разработанные автором. 
Каждый слайд должен иметь заголовок, количество слов в слайде не должно превышать 40. Информация на слайде должна быть контрастна фону, а фон не должен затенять содержимое слайда, если яркость проецирующего оборудования будет недостаточной. 
Не следует злоупотреблять эффектами анимации. Оптимальной настройкой эффектов анимации является появление в первую очередь заголовка слайда, а затем – текста по абзацам. При этом, если несколько слайдов имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. 
Предварительно надо определить, сколько минут требуется на каждый слайд. Очень важно не торопиться при докладе и четко произносить слова. Желательно подготовить к каждому слайду заметки по докладу (Вид – страницы заметок). 
6.4. ПРОЦЕДУРА ЗАЩИТЫ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Кафедра не позднее чем за 2 календарных дня до защиты ВКР обеспечивают передачу секретарю ГЭК следующих документов: ВКР, отзывов научных руководителей, рецензий рецензентов, отчетов о проверке текста на объем заимствования.
До заседания Государственной аттестационной (экзаменационной) комиссии секретарь комиссии обеспечивает проведение контроля правильности оформления и сверки фамилии, имени, отчества выпускника магистратуры, темы, фамилии, имени, отчества научного руководителя, номера приказа о допуске к защите, с соответствующими документами.
Идентификация магистрантов на итоговых аттестационных испытаниях проводится традиционно: визуально по зачетной книжке.
Объявляя защиту каждой выпускной квалификационной работы, секретарь государственной аттестационной комиссии называет фамилию, имя и отчество выпускника, тему его работы. 
Продолжительность защиты не должна превышать 10-15 минут. 
Схематично процедура защиты включает следующие стадии. 
1. Доклад(презентация) автора по теме ВКР – 5-7 минут. В докладе с использованием слайдов кратко излагаются актуальность, цель и задачи работы, освещаются научная и практическая значимость полученных результатов, формулируются рекомендации и выводы. 
2. Ответы на вопросы председателя, членов комиссии и других присутствующих. 
3. Оглашение рецензии на магистерскую работу и справки о внедрении ее результатов в организации (по усмотрению председателя комиссии). 
4. Ответы магистранта на замечания рецензента. 
5. Выступление научного руководителя магистерской диссертации и других лиц, присутствующих на защите, если они просят слово. 
6. Ответы выпускника на критические замечания научного руководителя и других лиц, принявших участие в обсуждении выпускной квалификационной работы. 
После публичного заслушивания всех выпускных квалификационных работ, представленных на защиту, проводится закрытое заседание аттестационной комиссии. На закрытом заседании комиссии обсуждаются результаты прошедших защит, выносится согласованная оценка по каждой работе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». 
ВКР оценивается по следующим критериям: 

· уровень теоретической и научно-исследовательской проработки проблемы; 
· качество методики анализа; 
· полнота и системность вносимых предложений по рассматриваемой проблеме; 
· самостоятельность ее разработки. 
Оценка выносится простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании (при равенстве голосов, решающим является голос председателя). Одновременно принимаются рекомендации о практическом использовании полученных в ВКР результатов. 
Решения комиссии считаются правомочными, если на заседании присутствовало не менее 2/3 ее состава. При равном количестве голосов мнение председательствующего является решающим.
По окончании закрытого заседания возобновляется публичное открытое заседание комиссии, на которое вместе с магистрантами приглашаются все желающие. Председатель кратко подводит итоги, объявляет оценки по защищенным на данном заседании квалификационным работам. 
Решения о работе комиссии оформляются протоколами установленной формы, в которых фиксируются заданные каждому магистранту вопросы, даются оценки выпускным квалификационным работам. 
Успешная защита выпускной квалификационной работы означает окончание обучения в магистратуре, магистранту присуждается степень магистра по соответствующему направлению. 
В случае неудовлетворительной оценки, полученной на защите магистерской выпускной квалификационной работы, государственная аттестационная комиссия устанавливает, может ли к повторной защите представляться та же работа, но с доработкой, или должна быть разработана новая тема.
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Приложение 6
Схема доклада по защите ВКР
1. Обращение: Уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии! 
Вашему вниманию предлагается работа на тему «_______________________» 
2. В 2-3 предложениях дается характеристика актуальности темы. 
3. Приводится краткий обзор научных работ по избранной проблеме (степень разработанности проблемы). 
4. Цель работы 
5. Формулируются задачи, при этом в формулировке должны присутствовать такие глаголы, как - изучить, рассмотреть, раскрыть, сформулировать, проанализировать, определить и т.п. 
6. Из каждой главы используются выводы или формулировки, характеризующие результаты. Здесь можно демонстрировать раздаточный материал. При демонстрации раздаточного материала не следует читать текст, изображенный на них. Надо только описать изображение в одной-двух фразах. Если демонстрируются графики, то их надо назвать и констатировать тенденции, просматриваемые на графиках. При демонстрации диаграмм обратить внимание на обозначение сегментов, столбцов и т.п. Графический материал должен быть наглядным и понятным со стороны. Текст, сопровождающий диаграммы и гистограммы, должен отражать лишь конкретные выводы. Объем этой части доклада не должен превышать 2,5-3 стр. печатного текста. 
7. В результате проведенного исследования были сделаны следующие выводы: ….(формулируются основные выводы, вынесенные в заключение). 
8. Опираясь на выводы, были сделаны следующие предложения: …(перечисляются предложения). 
Продолжительность доклада не должна превышать 5-7 минут.
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